Steuerassistenz (Lehrberuf) - Lehrzeit: 3 Jahre

English: Tax assistance

Berufsbeschreibung:

Steuerassistentinnen und -assistenten arbeiten in der ¢sterreichischen Finanzverwaltung,
in Wirtschaftstreuhandkanzleien und Uberall dort, wo neben kaufmannischen Kenntnissen
auch fundiertes Wissen Uber Steuern und Abgaben und im Rechnungswesen gefragt ist. In
den Finanzbehdrden unterstiitzen sie die verschiedenen Bereiche des Finanzamts
Osterreich bei der Bearbeitung von Steuererklarungen, Exekutionsverfahren, Sundungs-
und Rickzahlungsantrégen, Enspriichen, Sozialleistungsantradgen und anderen Engaben.

In Wirtschaftstreuhandkanzleien flihren sie laufende Buchhaltungen, Lohn- und
Gehaltsverrechnungen, unterstiitzen die Wirtschaftstreuhander*innen und
Steuerberater*innen bei JAhresabschlussarbeiten und -priifungen und sorgen fir die
termingerechte Enbringung von Steuererklarungen, Voranmeldungen, Rickzahlungs- und
Stundungsantragen usw.

Steuerassistentinnen und -assistenten arbeiten in Buros mit Berufskolleginnen/-kollegen,
Finanzbeamten/-beamtinnen, Wirtschaftstreuhander*innen und anderen
Spezialistinnen/Spezialisten und Fachkraften zusammen.

Arbeits- und Tatigkeitsbereiche:

Steuerassistentinnen und -assistenten sind vor allem fir die 6ffentliche Finanzverwaltung
und fur Wirtschaftstreuhandkanzleien tatig. Grundsatzlich kbnnen Steuerassistent*innen
Uberall dort zum Ensatz kommen, wo fundiertes Wissen zu Steuern, Recht, Buchhaltung
und kaufmannischem Rechnen gefragt ist.
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Steuerassistentinnen und -assistenten, die in der Finanzverwaltung tétig sind, arbeiten in
verschiedenen Abteilungen des Finanzamts Osterreich und unterstiitzen die dort tatigen
Finanzbeamten/-beamtinnen bei der Bearbeitung von Seuererklarungen,
Exekutionsverfahren, Sundungs- und Rickzahlungsantragen, Enspriichen,
Sozialleistungsantradgen und anderen Engaben, Kontrollen und Analysen.

Se bereiten Schriftsticke und Dokumente vor, fihren Akten und prifen eingereichte
Unterlagen. Auf Basis dieser Unterlagen und Steuererklarungen berechnen sie den von
den Steuerpflichtigen (Unternehmen, Arbeitnehmer*innen, Selbststandige usw.)
abzufihrenden Steuerbetrag, wobei die Berechnungen weitestgehend automatisiert
erfolgen und Steuerassistent*innen hauptsachlich Uberpriifungen der erfassten Daten
durchfihren.

Steuerassistentinnen und -assistenten in Seuerberatungs- und
Wirtschaftstreuhandkanzleien unterstiitzen die Wirtschaftstreuhander*innen

und Steuerberater*innen bei ihrer Arbeit. Dazu kennen sie die relevanten steuer- und
abgaberechtlichen Gesetze und wenden dieses Wissen bei ihrer Mitarbeit an der
Erstellung von dahresabschlissen, der Lohn- und Gehaltsverrechnung und der allgemeinen
Buchhaltung an. Im Auftrag ihrer Vorgesetzten beurteilen, erfassen und kontrollieren sie
Sachverhalte der Lohn- und Gehaltsverrechnung nach steuer-, abgaben- und
sozialrechtlichen Kriterien und nehmen Meldeverpflichtungen gegeniiber Behérden wahr.

Dabei achten sie insbesondere auf die genaue Enhaltung relevanter Fristen.
Steuerassistent*innen recherchieren steuer-, abgaben- und sozialrechtliche Informationen
in Rechts- und Literaturdatenbanken und erledigen anfallende allgemeine Blrroarbeiten
wie z. B. Beschaffung von Biromaterialien, allgemeiner Schriftverkehr und Ablage,
Termintdberwachung und Terminkoordination usw.

Alle aktuellen Informationen zum Thema Berufsorientierung finden Se auf unserer Website
www.taz.at unter dem Reiter Tipps und Links.
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